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e o PASSO1-ACESSAR O SITE

- Abra o navegador de internet de sua preferéncig;
- Digite o endereco eletrénico:
: www.fmtgestaocempresarial.com
< . Aguarde o carregamento da pagina inicial.
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HOME SOBRE SOLUCDES DIFERENCIAIS  ATUACAO CLIENTES PUBLICACOES  CONTATO | & Arealocapm -

Bem-vindo a FMT Gestdao Empresarial

SOLUGOES INTELIGENTES PARA
EMPRESAS QUE QUEREM EVOLUIR

PASSO2-ACESSAR A AREALOGADA
. Na pagina inicial, localize o menu "AREA LOGADA";

Unimos experiéncia pratica e visdo estratégica para gerar
resultados consistentes no curto e longo prazo.

FALE CONOSCO ~2 CONHECA A FMT

« Selecione o cliente desejado (SESC ou SENAC);
- Vocé sera direcionado para a tela de login do sistema.
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Area Logada me / Area Logada - Digite seu usuario (e-mail cadastrado);
. Digite sua senha de acesso;

PASSO 3 -REALIZAR O LOGIN

Login = .
nforme seu nome de usudrio e senha para entrar m CENTRAL DE DOCUMENTOS ° Cllque em ”ENTRAR”;
g Acesse seus documentos com seguram_:a , . - . . ,
e praticidade Apos a autenticagao, o sistema abrira a Central de
ra e et el o podaconelan sompenhar avelidadate Controle de Documentos.

baixar seus documentos sempre que precisar, com organizagao e

total controle das informacoes.
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FMT Gestio Empresarial LTDA.
CNP; 17.325.784/0001-20

(21) 99534 6238

Avenida Almirante Barroso 63, Sala 2716
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PASSO 4 - SELECIONAR A UNIDADE R Teme =

. FRANKLIN ROOSEVELT
= Unidade Documento IRAJA Orgdo Status Validade 7 89

Observacgao: Usuarios com acesso restrito a uma unica o FruTacE CoETDE WO | mrERu rrereR o woro

Total de Documentos Obrigatdrias

unidade nao precisarao realizar esta etapa, uma vez que, | e — D
apos a autenticacao, a unidade vinculada a matricula sera 1 e e e smcoses — D

carregada automaticamente pelo sistema.  mmaonues CETACADOARORGAOCAGA e o oo
. Cligue no campo "Todas as Unidades"; | P e et Il e e e
- Na lista apresentada, selecione a unidade desejada;  ueswosioes TGN - o o
. Apds a selecao, sera exibida a relagcdo dos documentos | remesens
vinculados a unidade escolhida, contendo informacoes
sobre Orgao, Status e Validade;
. Utilize a paginacao disponivel para visualizar todos os

documentos cadastrados da unidade.
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PASSO 5-CONSULTAR A SITUACAODOS

DOCUMENTOS

Apos selecionar a unidade, sera exibida a lista de

it e documentos disponiveis.

e s = = = ‘ . Na tabela, é possivel visualizar: Documento, Orgao
R — T — > responsavel, Status e Validade.

e e — i} - Os documentos podem apresentar diferentes status,
fuce  woomegonn - sommce | wemas como: Ativo, Em Tramitacao, Vencido, Atencao, No
e P e Moot — = = Prazo e Nao se Aplica.

“;: -

PASSO 6 - CONSULTAR AS OBSERVAGOES
DO STATUS "EM TRAMITAGAO" e e,

v MACAE ALNVARADE FUNCIONAMENTO - TAXA PREFEITURA

- Quando um documento apresentar o status "Em P woe  eumsoscasmosuo —

Tramitagao", posicione o cursor do mouse sobre o P woe  rmcooe wo ez
icone de informacao localizado ao lado do status. D e cmmmoommoncomon —

o O SiStema eXIblra' uma mensagem Contendo ; MACAE PROJETO DE SEGURANCA CONTRAINCENDIO E PANICO (PSCIP) CBMERJ ATVO NAO SEAPLICA v

T MACAE TAXA DE INCENDIO FUNESBOM

" MACAE PUBLICIDADE PREFEITURA EMTRAMITACAO @ MAD SEAPLICA

informagdes complementares sobre o andamento do P wce  mwsosnacowen s o — o
processo. “m: T

- Exemplo: "Renovacao protocolado em 10/04 /2026 -
Aguardando analise da documentacao pela Vigilancia
Sanitaria ."
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PASSO 7- ABRIR UM DOCUMENTO

i — . Para visualizar um documento, localize-o na tabela e

e dre e e N cligue sobre o nome do documento desejado. (Essa

Pwoe  uwomeweoms ® cae Ao recTmuoo v acao € valida para qualquer documento disponivel no

- e sistema.)

: : . Ao clicar no nome do documento, o arquivo sera
aberto automaticamente em uma nova aba do

navegador.
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PASSO 8 - VISUALIZAR, BAIXAR OU = ® REPUBLICA FEDERATIVA DO BRAGIL
E?}E?;j,m;ﬂg COMPROVANTE IJE ;l;ig:i{o E DE SITUAGAD| {utsnne

Apos a abertura do documentoemumanovaaba,sera S @409 |HEe=
possivel: [Sevac macae 1"
. Visualizar o conteudo do arquivo; 16 G e e et e '
Ampliar ou reduzir a visualizagao; e
Navegar entre as paginas, quando houver mais de uma; ey — 1B =
Realizar o download do documento; [onse ] [aseres = =
Imprimir o arquivo, conforme necessario. [ s
O documento permanecera disponivel para consulta

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

COMIGD [ DESCIL
Mo informada

TELEFONE
(21) 3138-1437

.....

sempre que hecessario.
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ORIENTACOES - CCD

STATUS

STATUS

DEFINICAO

VALIDADE

ATIVO

O documento encontra-se regularizado e
disponivel para consulta.

VALIDADE

DEFINICAO

EM TRAMITACAO

O documento esta em processo de renovacao
ou atualizacao junto ao érgao responsavel.

INDETERMINADO

O documento nao possui prazo de validade
definido pelo drgao emissor.

NO PRAZO

O documento encontra-se valido e dentro do
periodo de vigéncia.

JUNTADA DE Ha documentos ou informacoes em fase de
DOCUMENTOS envio e analise para continuidade do processo.
_ iaéncia ndo é aplicavel a uni .
NAO SE APLICA A exigéncia nao é aplicavel a unidade ou ao tipo

de documento em questao.

NAO SE APLICA

Nao ha necessidade de controle de validade
para este documento.

PREJUDICADO

Nao foi possivel dar continuidade ao processo
em razao de pendéncias existentes.

ATENCAO

O documento se encontra proximo de sua
validade, em até 60 dias do seu vencimento.

VENCIDO

O prazo de validade do documento expirou,
sendo necessaria sua renovacao.
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